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Anforderungsprofil ÜK-Leitende 
 
Anforderungen  

➢ Stehen aktiv im Erwerbsleben und sind zwischen 25 – 65 Jahre alt 
➢ Bringen mindestens zwei Jahre Erfahrung als Berufsbildner/in im kaufmännischen Bereich 

der Branche D+A mit 
➢ Verfügen über eine tertiäre Ausbildung (Abschluss einer höheren Fach- oder 

Berufsausbildung) oder einer gleichwertigen Qualifikation  
➢ SVEB-Zertifikat Ausbildner/in (früher Kursleiter/in oder Modul SVEB1) oder gleichwertige 

Weiterbildung  
➢ Versiert im Umgang mit MS Office 365, der Arbeits- und Lernplattform Konvink und 

weiteren digitalen Tools  
➢ Erfahrung in der Planung, Konzeption, Umsetzung und Auswertung von Projekten  
➢ Freude am Umgang mit jungen Menschen  
➢ Sehr gute kommunikative Fähigkeiten und Empathie  
➢ Sicheres, überzeugendes und motivierendes Auftreten  
➢ Strukturierte Arbeitsweise und gute Organisationsfähigkeit  
➢ Sind bereit, als Prüfungsexpertin/Prüfungsexperte für die igkg.lu/ow/nw tätig zu sein 
➢ Bereitschaft zur Teilnahme an obligatorischen Schulungen für ÜK-Leiter/innen  

 
 
Aufgabenbereiche  

✓ Durchführung und Evaluation der überbetrieblichen Kurse nach Vorgaben der IGKG 
Schweiz im Auftrag der kantonalen Kurskommission  

✓ Vor-/Nachbereitung der überbetrieblichen Kurse  
✓ Beurteilung und Bewertung der ÜK-Kompetenznachweise  
✓ Begleitung/Coaching der Lernenden rund um die ÜK-Themen  

 


